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3

Oplysninger om virksomheden ses 

i den centrale del af skærmen.

I dette eksempel har brugeren 

allerede oprettet to 

Sundhedsinstitutioner som ses 

under ”Dine Enheder”. Klikkes på 

én af enhederne vil der på den 

centrale del af skærmen nu vises 

oplysninger om den pågældende 

Sundhedsinstitution.

Ud for virksomhedsnavnet og 

enhedsnavnet ses teksten 

”oprettelsesanmodning”. Denne 

tekst forsvinder når SOR-kontoret 

har godkendt registreringen.

Login med CVR
Ex: 33257872 
Virksomhed: Ex: PGP

Oplysninger om
Virksomhed eller Enhed

Enheder:
• Ex: Herlev Fodterapi
• Ex: Skovlunde Fodterapi

Overblik - startsiden



Hvad skal der registreres?

1: Virksomhed, OG

2: én eller flere enheder (”klinikker”)
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1 Virksomhed
-registrering og redigering
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CVR oplysninger er hentet fra 

VIRK og kan ændres inden 

oplysningerne gemmes ved 

oprettelse.

Oprettelse af en virksomhed i SOR

Klinik-/sundhedsinstitutionsoplysninger

P-nummer

Navn på klinik/sundhedsinstitution

Besøgsadressen
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1. Klik på din virksomhed
-hvorefter oplysninger om din                     
virksomhed vises

2. Rediger evt. oplysninger

3. Klik på 



Redigering af virksomhedsoplysninger

1. Klik på Virksomhedsnavnet i 
venstre side

1. Klik på 

2. Rediger 
virksomhedsoplysninger

3. Klik på 
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2 Sundhedsinstitution (klinik)
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-registrering og redigering



1. Klik på 

2. Indtast alle relevante oplysninger om din 
enhed (klinik)

• Hold musen over for at få uddybende information

• Specifikt angående lokationsnummer: se side 12-13

3. Afslut med 

(Har du markeret at din enhed

er et behandlingssted, vil du

afslutningsvis blive sendt videre 

til Styrelsen for Patientsikkerheds registrerings-portal

Oprettelse af enhed (klinik)
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Redigering af oplysninger om enhed (klinik)

1. Klik på den enhed (klinik) du vil 
redigere
-hvorefter oplysninger om enheden 
(klinikken) vises.

2. Klik på 

3. Rediger oplysninger 

4. Klik på 
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3 Lokationsnummer
-anmodning om lokationsnummer og

-ændring af lokationsnummer-oplysninger
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Anmodning om lokationsnummer til eksisterende Sundhedsinstitution

1. Klik på din enhed (klinik)

2. Klik på (-og scroll ned ad siden)

3. Klik på JA til oprettelse af lokationsnummer

- udfyld de 4 felter om:

1. Region
2. EDB-system
3. Systemleverandør
4. Netoperatør/VANS

1. Klik           
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Rediger lokationsnummer-oplysninger

1. Klik på enhed (klinik)

2. Klik på

3. Klik på JA til redigering af lokationsnummer-
oplysninger og rediger relevante felter

1. Region
2. EDB-system
3. Systemleverandør
4. Netoperatør

4. Klik             
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4 Luk
- Luk virksomhed 
- Luk sundhedsinstitution (klinik)
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Luk virksomhed 

OBS: Virksomheden lukkes IKKE i VIRK)
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1. Klik på virksomheden

1. Klik på

2. Klik på 

3. Angiv dato for lukning
(Tidligst muligt: d.d. + syv dage)

4. Bekræft ved at trykke på 
OBS: Lukker alle tilhørende enheder og behandlere

1. Fortryd ved at trykke på



Luk enhed (klinik)
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1. Klik på den enhed (klinik) der skal 
lukkes

2. Klik på

3. Klik på 

4. Angiv dato for lukning
(Tidligst muligt: d.d. + syv dage)

5. Bekræft ved at trykke på

1. Fortryd ved at trykke på



17

- Brug FAQ på SOR-selvbetjening:

• Hvad er et ydernummer?

• Hvad hvis jeg ikke har et ydernummer?

• Hvad er et lokationsnummer?

• Luk virksomhed

• Luk enhed

• P-nummer findes ikke på listen

• Krav til din PC

• Fejlmeddelelse: Kontroller venligst at alle felter er 
korrekt udfyldt

• Overdragelse af virksomhed / skift af CVR-nummer

5 Yderligere information

- SOR-data er offentligt tilgængelige

- Find vejledning og yderligere information   
på SORs hjemmeside:

https://sundhedsdatastyrelsen.dk/sor

Ved spørgsmål kan SOR-teamet kontaktes: 

E-mail: SORpost@sundhedsdata.dk

Tlf: 3315 3900

Mandag, onsdag og fredag
Kl. 10-11:30 og kl. 13-14:30

https://sundhedsdatastyrelsen.dk/sor
mailto:SORpost@sundhedsdata.dk
tel:32685341

